   ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN 7           CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM                                         PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO                     Độc lập - Tự do - Hạnh phúc                

            
          Số: 869 /PGDĐT-TrH                           Quận 7, ngày 12 tháng 9 năm 2016             

Về tập huấn lớp bồi dưỡng nghiệp vụ                                               
Công tác thiết bị, thư viện ở trường tiểu học                      

Kính gửi: - Hiệu trưởng các trường Tiểu học;

                            - Cán bộ phụ trách Thư viện, Thiết bị các trường Tiểu học.

Thực hiện văn bản số: 40/TB-CĐVHNT ngày 01/8/2016 về tập huấn công tác thiết bị, hiểu được tính năng của các thiết bị dạy học, có khả năng quản lý được các thiết bị trong trường học cũng như tổ chức tốt việc mượn trả thiết bị dạy học;

 Thực hiện văn bản số: 48/TB-CĐVHNT ngày 05/9/2016 về tổ chức lớp Bồi dưỡng nghiệp vụ Thư viện ở trường tiểu học với các nội dung sau:

I. LỚP THIẾT BỊ:

1. Đối tượng tham gia: Cán bộ thiết bị hoặc cán bộ thư viện kiêm nhiệm công tác thiết bị thuộc các trường tiểu học, cá nhân có nhu cầu phục vụ trong ngành thiết bị cấp tiêu học.

2. Nội dung chương trình học:


- Những vấn đề cơ bản về công tác thiết bị.


- Nghiệp vụ quản lý, tổ chức các hoạt động thiết bị dạy học.


- Thực hành đăng ký các thiết bị dạy học.


- Thực hiện các loại sổ quản lý thiết bị.


- Cách thức tổ chước cuộc thi “Tự làm đồ dùng dạy học”

- Giải đáp thắc mắc và tổng kết khóa học



3. Thời gian, địa điểm tổ chức lớp học:


- Thời gian: 17, 18/9/2016 (02 ngày); Buổi sáng: 08g00 - 1 lg30; Buổi chiều: 13g00 - 16g30.


4. Địa điểm: Hội trường B - Trường Cao đẳng Văn hóa Nghệ thuật Thành phố Hồ Chí Minh (Số 5 Nam Quốc Cang, p. Phạm Ngũ Lão, Q.l, Thành phố Hồ Chí Minh)


5. Học phí, thời gian, địa điểm đăng ký lớp học:


- Học phí: 400.000đ/ học viên (bao gồm tài liệu học tập)


- Thời gian đăng ký và đóng học phí: từ ngày ra thông báo đến hết ngày 15/9/2016. 
II. LỚP THƯ VIỆN:

1. Đối tượng tham gia:
- Cán bộ thư viện hoặc cán bộ thư viện kiêm nhiệm  thuộc các trường tiểu học, cá nhân có nhu cầu phục vụ trong ngành thư viện cấp tiêu học.

2. Nội dung chương trình học:


- Thực hiện việc đăng ký, phân loại, dán nhãn.


- Hướng dẫn thực hiện công tác kiểm kê, thanh lý, bảo quản tài liệu .


- Hướng dẫn thực hiện công tác sổ sách cần có trong thư viện theo quy định.


- Hướng dẫn thực hiện kế hoạch: năm, tháng, các hoạt động, chuyên đề thư viện.


- Hướng dẫn thực hiện tư liệu và thư mục.


- Hướng dẫn thực hiện  các hoạt động, các chuyên đề trong thư viện.


- Hướng dẫn tổ chức một ngày hội đọc sách.

- Hướng dẫn xây dựng thư viện đạt chuẩn và các danh hiệu tiên tiến,    xuất sắc.

3. Thời gian, địa điểm tổ chức lớp học:


- Thời gian: 24,25/9, 01/10/2016 (03 ngày); Buổi sáng: 08g00 - 1 lg30; Buổi chiều: 13g00 - 16g30.


- Học phí: 500.000đ/ học viên (bao gồm tài liệu học tập)

     
Thời gian đăng ký và đóng học phí: từ ngày ra thông báo đến hết ngày 15/9/2016. 

- Địa điểm đăng ký và đóng học phí: tại văn phòng khoa Văn hóa (P. 1.14) - Trường Cao đẳng Văn hóa Nghệ thuật Thành phố Hồ Chí Minh (học viên có thể gửi trước danh sách đăng ký qua email: cvn.khoavanhoa@gmail.com). Vui lòng tải mẫu đăng ký tham gia lớp bồi dưỡng nghiệp vụ tại website trường: http://vhnthcm.edu.vn/ hoặc đăng ký về bộ phận Thiết bị, thư viện Phòng Giáo dục(Cô Xuân) theo địa chỉ mail: xuanpgd7@gmail.com. Hoặc liên hệ để biết thêm chi tiết: Cô Đoàn Thảo Nguyên, điện thoại: 0972.181.402, email: doanthaonguyen321@gmail.com.



4.Giấy chứng nhận: Sau khi kết thúc chương trình lớp bồi dưỡng, các học viên đáp ứng yêu cầu (tham gia trên 80% số buổi học) sẽ được nhận Giấy chứng nhận do Trường Cao đẳng Văn hóa Nghệ thuật Thành phố Hồ Chí Minh cấp.

Lưu ý:

Phòng Giáo dục và Đào tạo đề nghị thủ trưởng các đơn vị tạo điều kiện về thời gian và kinh phí cho cán bộ Thư viện, Thiết bị được tham gia lớp học.  

Khi tham gia lớp học thư viện, mỗi học viên mang theo 5 cuốn sách giáo khoa, 5 cuốn sách nghiệp vụ, 5 cuốn sách thảm khảo, 10 cuốn sách thiếu nhi và 1 cây kéo.   
Nơi nhận:                         
                                  TRƯỞNG PHÒNG

- Các trường TH;
- Lưu: VT.
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    Ngô Xuân Đông   
